Gerenciador Nuvem Help de Documentos — GNHD

O GNHD é um ambiente colaborativo entre 'Contabilidade-Cliente' em um ambiente na
nuvem e protegido pela Lei Geral de Protecdo de Dados LGPD.

Essa nova ferramenta exclusiva faz a conversao do 'Informe de Rendimentos Pessoa
Fisica' no formato PDF para o software do IR 2023. Além do informe poderao ser
enviados outros documentos necessarios para o imposto de renda: extratos bancarios,
recibos médicos etc.

Ao centralizar o envio das informacdes cliente-contador pelo GHD evita-se a perda dos
documentos enviados entre ambos e aumenta a seguranca evitando a comunicagao por
emails ou aplicativos de mensagens.

S&o dois passos para que essa comunicagdo aconteca:

1) Efetue o Cadastro da Contabilidade, e inclua seus Clientes.
2) Forneca o acesso da plataforma (site) ao seus Clientes. Ele podera enviar e
receber do contador as informagGes necessarias para o imposto de renda.

Vamos a seguir com fotos demonstrar o funcionamento.

O site pode ser acessado, usando qualquer navegador digitando o endereco na internet do
GHD http://nuvemhelp.com.br.

Vamos apresentar a seguir em cinco tutoriais usando o IR 2023 para:

1) Cadastrar o Escritorio de contabilidade na nuvem.

2) Cadastrar seus clientes na nuvem do escritorio.

3) Clientes enviando as informagdes para a nuvem do contador

4) Contador convertendo um informe de rendimentos em PDF enviado pelo cliente para

a nuvem do escritdrio.
5) Resultado esperado no IR 2023


http://nuvemhelp.com.br/

1) Cadastrar o escritério de contabilidade na nuvem

O acesso a nuvem da Help sera sempre feito através do item Importacao da Declaragao.
Independente da atividade do contador mesmo que ndo seja para fazer a importacdo de
dados.

i IR2023

Declaragdo  Opgdes  Selecde  Impressdo Envia pf IRPF

Declaragdo (Alt 1)
Lancamentos

Conferéncia

Internet »
Agenda

Pastas

eXclusdo »
Importacio

Histdricos Anteriores »

Atualiza base dados

Terminar (Alt T)

Figura 1 — Acessando o item importagéo

Na pagina da Importagao selecione o item Informe de Rendimentos GHD, Site GHD, Acesso ao

site.

Importacac de dados

Buscar de programas da Help  Buscar de programas da Receita  Fim
IR2022

Super Livro Caixa - SLC2

Arquivos Auxiliares

Bens no formato TXT »

Bens no formato XML

Comprovante >

Cleao txt >

Ecac- senha e cadigo >

Informe de Rendimento pela Nuvermn Help » Importar dados

Arquive LCDPR Gerenciador da Muvemn Help de Documentos > Acesso a Nuvem

. iNstrugdes Cadastre Gerenciador
Terminar

Figura 2 — Acesso ao Site GHD — Gerenciador Help Dados

No primeiro acesso o contador deve ir ao site para cadastrar o seu escritdrio na nuvem.




Acessando o site sera apresentado a tela do Acesso Contabilidade. O escritério tera que sua
conta na nuvem, clicando no item “Criar uma nova conta”.

Nota. O programa Help sempre usara o navegador Explorer, pois ele faz parte das instrucGes
internas do aplicativo usado do Windows para o acesso a internet.

= Help Informatica

Gerenciador Help de Documentos - Acesso Contabilidade

*Usuario: || | | ? |
*Senha::: | || ? |
I Entrar I Woltar

Criar uma nova conta

Esgueci a senha

Figura 3 - Tela de acesso da contabilidade

Ap0s clicar em “Criar uma nova conta” serd apresentada a tela de cadastro onde todos as
informacdes pedidas devem ser preenchidas.

A sua identificagdo tem que ser uma Unica palavra, com no minimo seis caracteres e sem
espaco. Essa palavra é sensivel as letras mailsculas e minuUsculas e essa identificacdo serd o
modo para selecionar a empresa quando acessar o GHD nas proximas vezes.

A senha cadastrada deve ter no minimo 8 caracteres e como a sua identificagdo sensivel as
letras maiusculas e mindsculas.

Nota. A senha ndo tem obrigacdo de caracteres especiais como “@"” ou “#” etc., porém é
recomendado usa-los.



Usuario

Criar uma Senha: Repetir a Senha:

Informar seu Email: Repetir E-mail

| | | |
CNPJ ou CPF:

DDD+Fone

Razao SocialMome

| Confirmar || Cancelar

v1.0214

Figura 4 - Cadastro da Empresa
Apds todos os campos preenchidos deve-se clicar em “Confirmar”

Apds confirmado, automaticamente o programa retornara a pdgina inicial do acesso.



2) Cadastrar seus clientes na nuvem do escritdrio.

Aberta novamente a tela do acesso Contabilidade entra-se agora com a identificacdo e a
senha. Como mostrado abaixo.

(= Help Informitica

Gerenciador Help de Documentos - Acesso Contabilidade

*Usuario: || | | ? |
*Senha::: | || 7 |
| Entrar | Toltar

Criar uma nova conta

Esqueci a senha

Figura 5 — acesso com a identificagéo e senha
Apds ter digitado identificagdo do escritdrio e a senha aparecerd a tela com todos os clientes.

Para cadastrar os clientes do escritério tem que clicar em “Cadastrar uma nova conta”
mostrada na figura 6 abaixo. Nessa tela deve-se fazer o cadastro dos clientes que terdo acesso
ao GHD.

= Help Informatica

Gerenciador Help de Documentos - Acesso Contabilidade

Cadastrar uma nova conta

Figura 6 - Tela para cadastro dos Clientes que terdo o acesso ao GHD

Ao clicar em “Cadastrar uma nova conta” é aberta a tela mostrada na figura 7 abaixo pedindo
as informagdes basicas do cliente. E obrigatério preencher todos os dados pedidos. Para
confirmar o cadastro clique em “Cadastrar”,



Cadastrar uma nowva conta

*Usuario CPF: |

*Senha: |

Confirmar Senha: |
*MNome: | |

|

|

*E-mail

*DDD+Fone

Cadastrar I Voltar |

Figura 7 — Dados do cadastro do Cliente

Nesse exemplo vamos cadastrar um cliente naturalmente ficticio com o CPF 123.456.789-59 e
nome Joao para Teste do Programa.

&2 https://helpgarg.weromundi.com.br/data_cds/Default.aspx?str

=2 Help Informatica

Gerenciador Help de Documentos - Acesso Contabilidade

| Cadastrar uma nova conta

*Usudrio CPF: [123 456 789-59 |
*Senha: |cc.cc--- |
Confirmar Senha: |ooooo... |

FNome: |J050 para Teste do F"rog|

*E-mail: |joao@gmail.com ES3 |
*DDD+Fone: [(13) 3316-6803 |

Figura 8 Cliente cadastrado
Apds os dados do cliente preenchidos clique em “Cadastrar” para confirmar o que foi digitado.

DICA: Para evitar que o cliente esqueca a senha pode-se adotar uma senha Unica parao
escritério ou usar uma mistura do CPF com o telefone como por exemplo colocar como senha
0s 4 primeiros nimeros do CPFe os 4 U

timos do telefone.

Gerenciador Help de Documentos - Acesso Contabilidade

v:0.59-01/01

| Cadastrar uma nova conta |

Cpf E-mail Ddd-Fone Nome
Edit Select 06733158868 teste 119999-9999 Mauel da Silva
Edit Select 12345678909 joao@gmail com 13 33166803 Jodo para Teste do Programa

9 —Tela com os clientes ja cadastrados




3) Clientes enviando as informacdes para a nuvem do contador

O cliente deve acessar o site https://helpgarg.veromundi.com.br

Gerenciador Help de Documentos

AcessoContabilidade

Vocé esta acessando com exclusividade o 'GHD - Gerenciador Help de Documentos ', uma mmportante inovagdo para o 'Imposto de Renda 2023", que
permitira um ganho de produtividade para sua equipe de colaboradores

O GHD € um ambiente colaborativo entre 'Contabilidade-Cliente’, com nossa ferramenta Exclusiva de conversiio do 'Informe de Rendimentos Pessoa Fisica'
para o software de "Imposto de Renda 2023"

Efetue o Cadastro da Contabilidade, e inclua seus Clientes, para melhor organizar e preparar os documentos que devem constar na declaragio.

Formega o acesso da plataforma para seu Cliente, para que o fluxo de documentos ocorra de forma natural e constante, evitando retificar a declaragio pela

falta de informacgdes.

| AcessoCliente |

Figura 10 — Acesso do site

O cliente escolhe na pagina o item “Acesso Cliente” que mostrara os campos CPF e Senha para
serem digitadas por ele. Nesse exemplo o cliente CPF 123.456.789-09 — “Jodo para Teste do
Programa” cadastrado anteriormente no escritério para enviar o seu informe de rendimentos.

| AcessoCliente |

CPF- [123.456.789-09 |
Senha: [12345803) [=]|

| Emntrar I Alterar I Sair |

11 - Cliente cadastrado acessando o site para enviar documentos

Clicando em “Procurar...” abre-se a tela para sele¢do do arquivo a ser enviado. A primeira vez
abre-se uma tela sem nenhum item selecionado.

| Sair]

| Procurar... | Nenhum arquivo selecionado. | Enviar |

12 - Cliente selecionando o arquivo para enviar para o contador


https://helpgarq.veromundi.com.br/
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am HDexte
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= FMarco

‘= Bibliotecas

@& Envio de arquives

&= Imagens

U Mchfee Vaults

3

M Objetos 3D

rno (D)

= CmarcosPC (\\

SPC QW
SPC

w

« w“ P » Este Computador » OS(C:) » Informes ~
Organizar + Mova pasta
E Este Computado * MNome Data de modificagio Tipo
I Area de Trabalk @ informe-de-rendimentos.pdf 28/04/2022 16:32 Microsoft Edge P...
E] Documentos
& Downloads

Tamanho

18 KB

Mome: |

13- Selecionando o informe de rendimentos

Pesquisar em Informes

B -

w | Todos os arquives (%)

Apds clicar em Abrir 0 arquivo selecionado passa para a nuvem do cliente.

=2 Help Informatica

=S https: S helpgargoreromundi.comabrs Cliente/ Clientefsrguivo.as

== Help Informatica

Procurar.._ Enwviar

o e

i o

Apagar

informe-—de-rendimentos_pdf]

applicatiornpdf]

B aixar

14 — Arquivo do cliente selecionado no GHD

o @

“

Cancelar

Ap0s clicar em “Enviar” o arquivo é transferido para a nuvem do escritdrio da contabilidade.
Se foi cometido algum erro ao selecionar o arquivo ele pode-se clicar em “Apagar” para
remover esse arquivo e procurar o correto.



4) Contador convertendo o informe rendimentos em PDF para XML

Gerenciador Help de Docu - A Cont

+: 0.59 - 01/01
| cadastrar uma nova conta_|
Cpf E-mail Ddd-Fone Nome
Edit Select 06733158868 teste 1199959999 Manuel da Silva
Edit Select [ Apagar | 12345678909 joao@email com 13 33166803 Joso para Teste do Programa
Procurar. Enviar 2126

[ Nome do Argquivo [Tipo de Arquivo[Arguivo| |
[ Apagar [in% a d pdflapplication/pdf | >=> |xmL]

15 — Contador com o arquivo recebido do cliente

O contador apds receber o arquivo e clicar em “Select” no cliente desejado vao aparecer os
arquivos enviados por ele. Nesse exemplo foi enviando um informe no formato PDF. Clicando
na “coluna >>>" pode-se baixar e salvar no computador ou apenas abrir para visualizar o
arquivo. Clicando na “coluna XML” o GHD ird verificar se o documento é um informe de
rendimentos em PDF original. Sendo original sera criado um arquivo para que o IR 2023 possa
ler e colocar as informagGes recebidas nos campos corretos. Uma foto ou uma cdpia Xerox ndo
pode convertida pelo GHD.

Procurar... Enviar

Nome do Arguivo Tipo de Arquivo|Arquive
Apagar |informe-de-rendimentos pdf application/pdf ==> (XML
Apagar (JOAOPARATESTE-123456789-09IRPF-Xml XML text/xml »> XML

Deseja abrir ou salvar JOAOPARATESTE-123456789-09IRPF-XmLXML de helpgarq.veromundi.com.br? Abrir Cancelar

Salvar

Salvar como

Salvar e abrir

Do arquivo enviado “Informe-de-rendimentos.pdf” pelo cliente foi criado uma cépia nomeada
JOAOPARATESTE-123456789-09IRPF-XmI.XML apds o contador ter clicado em XML.

Esse arquivo deve ser salvo em uma pasta no computador do Contador para que o programa
IR2023 busque os dados. Clicando em “Salvar” o arquivo sera colocado na pasta Download.
Clicando na pequena “Seta para baixo” no item “Salvar” abre a possibilidade de escolher
“salvar como” e entdo pode-se escolher a pasta onde colocar o arquivo escolhido. No exemplo
mostrado abaixo vamos salvar na pasta C:\demonstracdo.

|28 salvar come =

~ » Este Computader » OS5 (C) > DEMONSTRACAO ~ | &

va pasta - a
-~ Mo o

W] JOAOPARATESTE123456788-081RP F-Xml...

Tipo: | Arquive XML (% XML) =

Salar CRREaiar

~ Ocultar pastas

16 — Salvando o arquivo convertido



5) Facilitando o acesso ao site.

Para facilitar o acesso foi criado o item cadastro do Gerenciador no programa IR. Ele vai gravar
o nome do usudrio do escritdrio e a senha para que o acesso ao site fique com acesso direto.

mportacac de dados
Buscar de programas da Help | Buscar de programas da Receita  Fim
IR2022
Super Livro Caixa - 5LC2

Arquivos Auxiliares

Bens no formato TXT ¥

Bens no formato XML

Comprovante ¥

Cleao txt ¥

Ecac- senha e cadigo ¥

Informe de Rendimento pela Nuvern Help > Importar dados

Arguivo LCDPR Gerenciador da Nuvern Help de Documentos Acesso a Nuvemn

Tarfivs iNstrugtes Cadastro Gerenciador

Figura 17 — Cadastro do Gerenciador

O cadastro do gerenciador é opcional, porém facilita o acesso pois 0 nome da empresa e sera
transferida automaticamente ao acessar o site. Para obedecer a LGPD a senha ndo é gravada.

Cadastro do Gerente do GNHD

Nome :hel informatic

Figura 18 — Cadastrando o gerente



6) Buscando os dados do arquivo convertido

Importacae de dados

Buscar de programas da Help  Buscar de programas da Receita  Firn
|R2022

Super Livro Caixa - 5LC2

Arquivos Auxiliares

Bens no formato TXT >

Bens no formato XML

Comprovante ¥
C.leao tut »
Ecac- senha e cédigo »
Informe de Rendimento pela Nuvern Help » Importar dados

Arquivo LCDPR Gerenciador da Muvemn Help de Documentos

Terminar e

Acessando o item importar dados o programa ira buscar as informag&es salvas do site no
computador da contabilidade.

Deve ser informada a pasta de origem, onde os dados foram salvos e a pasta de destino. A
pasta de destino pode ser qualquer das pastas que estdo cadastradas no programa.

No exemplo acima estdo na mesma pasta apenas com exemplo.

Na pasta Demonstracdo temos a declaragcdo do contribuinte “Jodo para teste do programa”
sem nenhum dado de rendimento. Como exemplo as Unicas informacdes colocadas de
declaragdes anteriores foram que ele tinha um alimentando que recebia pensdo e ele recolhia
Fapi . O informe de rendimentos que foi feito para esse exemplo tem todos os campos
preenchidos para que a demonstragdo seja completa.

Selecionando o CPF para a importacdo do Informe. Marque com S na coluna “Conve” para
converter os dados.



Selegdo para @ importagdo - Alt + Marca todos / Alt - Desmarca

Nome do Contribuinte Origem Conve

611.715.735-53|Joao Para Teste do Programa

Nro. de Decl:

Figura 19 — Lista das pessoas para converter o informe de rendimentos.

Apds terminada a conversdo é mostrado o resultado.

CPF's

A converter
Convertidos

Ja existente
Nao converter
Faltam ......

Figura 20 — Mostrando o resultado das conversdes.



7) A declaracdo antes da importacao do Informe de rendimentos

Para o exemplo criamos uma declaragdo sem nenhum rendimento. Como pode ser visto na
declaragdo do contribuinte exemplo nao existia nenhum dado anterior. Se houvesse dados
anteriores langados e o programa achasse o mesmo CNPJ eles seriam langados nos campos
corretos sem acrescentar nenhuma linha.

1 CADEMONSTRACAO\ CPF:123.456.789-09 - Joao para teste
tend. PJur.(F1) Rend. pFis (F2) isEnto(F3) Dependente(F4) Pagamentos(Alt F7) Bens e dividas(F5) Identificagéo (F6) Calculo(F7) Ganhos de Capital(F8) Dec. Final/Dec. Saids  Ajuds  saiR(akt T)

RENDIMENTOS TRIBUTAVEIS E ISENTOS RECEBIDOS DE PESSOAS JURIDICAS
Fonte pagadora Rendime s Previdéncia Imp

Coluna 01 Coluna 02 una 03 Coluna 04
RENDIMENTOS itular =pendente IMPOSTOS Titular Dependente
P. Juridica -
3 Salario
PFisi/Exter Y
o e Retido A
Devido RRA
Exterior

|Alt F1=Tela Aux. Ctrl Enter=Envia p/Tela Aux. Alt +=Edita todos campos.

21 - Rendimentos antes da importagdo dos dados do Informe de rendimentos

Para demonstrar que o programa tambem busca, quando houver, as pensdes e os Fapi
declarados pelo empregador. Nesses casos é importante conferir o que esta escrito no item 7
informagdes complementares pois ainda ndo temos como analisar todas as escritas naquele
campo.

7 CADEMONSTRACAQH CPF:123.456.789-09 - Joao para teste do programa — o
end. PJur.(F1) Rend. pFis (F2) isEnto(F3) Dy B dividas(F5) do (F6) Calculo(F7) Ganhos de Capital(F8) Dec. Final/Dec. Soida  Ajuda  seiRfah T)

Total Pago N.Dedutivel

22 — Pagamentos efetuados antes da importagdo dos dados do informe de rendimentos



8) Resultado esperado - A declara¢do preenchida com os dados.

51 CADEMONSTRACAQ\ CPF123.456.789-09 - Joao para teste do programa - O
Rend. P.Jur.(F1) Rend. pis (F2) isEnto(F3) Dependente(F4) Pagamentos(Alt FT) Bens e dividas(F3) ldentificacdo (F§) Calculo(F7) Ganhos de Capital(Fg) Dec. Final/Dec. Saida  Ajuda saiR(alt T)

RENDIMENTOS TRIBUTAVEIS E ISENTOS RECEBIDOS DE PESSOAS JURIDI
& Rendimentos éncia

9.023, 64 52.069,15

>oluna 01 Coluna 02 Coluna 03
RENDIMENTOS itular =D ente IMPOSTC Titular
P. Juridica Te

13 Saléario

PFisi/Exter

Devido RRA
Exterior

23 — Rendimentos langados apds a importagdo.

B C:\DEMONSTRACAQ\ CPF:123.456.789-09 - Joao para teste do programa
Rend. PJur(F1) Rend. pFis (F2) isEnto(F3) Dependente(F4) Pagamentos(AltF7) Bens e dividas(F5) Identificagio (F6) Calculo(F7) Ganhos de Capital(F8) Dec. Final/Dec, Saida Ajuda  saiR(altT)

RENDIMENTOS TRIBUTAVEIS E ISENTOS RECEBIDOS DE PESSOAS JURIDIC
T
Empresa Para Te
Rendimentos
IR retido
13ro Saléario
ISENTOS E NAO TRIBUTAVEIS

o 65 anos
io ME/EPP
pensado
da Ext.
kil
< 20 mil
anca
Depo. Judicial
EXCLUSIVAMENTE NA FONTE

Parti Lucro
Descricao Outros

24 — Rendimentos no detalhe —apds o ALT +



7 CADEMONSTRACAO CPF:123.456.79-09 - Joao pars teste do programa - o
Rend. PJur(F1) Rend. pFis (F2) isEnto(F3) Dependente(F4) Pagamentos(AltF7) Bens e dividas(F5) Identificagio (F6) Calculo(F7) Ganhos de Capital(F8) Dec. Final/Dec. Saida  Ajuda  saiR(akt T)

RENDIMENTOS TRIBUTAVEIS E ISENTOS RECEBIDOS DE PESSOAS
Fonte pagadora oia do outr

ajuda de

25 — Vdrios outros langados

Como o informe de rendimentos do exemplo colocou todas as possibilidades de informacoes
teve lancamentos em outros Como “Didrias e ajuda de custo” e outros tributados como
Participa¢do de Lucros.

09 - Joao para teste do programa - o

Rend. pfis (F2) isEnto(F3) Dependente(F4) Pagamentos(Al F7) Bens e dividas(F5) Identificacdo (F6) Calculo(F7) Ganhos de Capital(F8) Dec. Final/Dec. Saids  Ajuda saiR(alt T)

DOS PAGAMENTOS E DOACOES EFETUADAS

do beneficiario CPF/CNPJ/NIT C N.Dedutivel

Maria Ali
Fapi

26 — Pagamento da pensdo langado.



